УКАЗАНИЯ ЗА РАЗРАБОТКА НА НАУЧНОИЗСЛЕДОВАТЕЛСКИ ПРОЕКТИ ПО НАРЕДБА № 9 НА МОМН „ЗА УСЛОВИЯТА И РЕДА ЗА ПЛАНИРАНЕ, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ И РАЗХОДВАНЕ НА СРЕДСТВАТА, ОТПУСКАНИ ЦЕЛЕВО ОТ ДЪРЖАВНИЯ БЮДЖЕТ ЗА ПРИСЪЩАТА НА ДЪРЖАВНИТЕ ВИСШИ УЧИЛИЩА НАУЧНА ИЛИ ХУДОЖЕСТВЕНО-ТВОРЧЕСКА ДЕЙНОСТ”
ВЪТРЕШЕН КОНКУРС ЗА ФИНАНСИРАНЕ НА  НАУЧНОИЗСЛЕДОВАТЕЛСКИ ПРОЕКТИ  ПО НАРЕДБА № 9 НА МОМН 
КОНКУРСНА СЕСИЯ 2012 Г.
I. НОРМАТИВНИ ДОКУМЕНТИ:

1. Заповед № 23/20.02.2012 г. ;

2. Копие от НАРЕДБА № 9 от 8.08.2003 г. за условията и реда за планиране, разпределение и разходване на средствата, отпускани целево от държавния бюджет за присъщата на държавните висши училища научна или художествено-творческа дейност (Загл. изм. - ДВ, бр. 16 от 2008 г., бр. 74 от 2009 г., в сила от 1.01.2010 г.) Издадена от министъра на образованието и науката, обн., ДВ, бр. 73 от 19.08.2003 г., изм. и доп., бр. 16 от 15.02.2008 г., в сила от 15.02.2008 г., бр. 74 от 15.09.2009 г., в сила от 1.01.2010 г.

3. Програма за развитие на научно-изследователската дейност на УниБИТ за периода 2009 – 2013 г.
II. УКАЗАНИЯ 
Пълните комплекти от документи за участие в Конкурсна сесия за разрабоване на научноизследователски проекти  по Наредба № 9 на МОМН за календарната 2012 г. трябва да съдържат:

· Коректно попълнен Формуляр за кандидатстване във вътрешен конкурс за разработка на НИП – 2012 г., (Формуляр 1) – по 2 /два/ еднообразни екземпляра на проект, с оригинален подпис на ръководителя на проектното предложение и подписи на членовете на работния колектив (Приложение 3 към Формуляр 1);
· Комплект от коректно попълнени Граждански договори с рецензентите на проектопредложенията, (Формуляр 2), подписани от Ръководителя на проектното предложение и рецензента - по 3 /три/ еднообразни екземпляра на рецензент, с оригинални подписи на ръководителите на проектното предложение и рецензентите.
· Приемо-предавателни протоколи към всеки граждански договор с рецензентите на проекторедложенията, - по 3 /три/ еднообразни екземпляра на рецензент, с оригинални подписи от Ръководителя на проектното предложение и рецензента (Формуляр 3);
· Рецензия на предложение за финансиране научноизследователски проекти  по Наредба № 9 на МОМН - Конкурсна сесия 2012 г., съобразно чл. 7, ал. (1) от Наредба № 9 на МОМН, (Формуляр 4)– по 2 бр.на проект в по 3 /три/ еднообразни екземпляра на рецензент, с оригинални подписи от  рецензента;
· Рецензентите на проектните предложения  трябва да са хабилитирани лица, от които поне едно не работи по договор със съответното държавно висше училище  - външен за УниБИТ); 
· Рецензиите на предложенията за финансиране научноизследователски проекти  по Наредба № 9 на МОМН - Конкурсна сесия 2012 г. се изготвят съобразно изискванията упоменати в Формуляр 4.
· Декларация за доходите на рецензентите за съответния месец на подписването на приемно-предавателния протокол, /респективно м. март, м. април/ -  (Формуляр 5); 
· Във връзка с изплащането по банков път на хонорари за рецензии на проекто-предложения за разработка на НИП по Наредба 9 на МОМН, според  Закона за бюджета на държавното обществено осигуряване и според финансово счетоводните правила рецензентите е необходимо да попълнят декларации по образец – (Формуляр 5), съдържащи данни за доходите си за съответния месец на подписването на приемно-предавателния протокол. Попълнените и подписани от външните рецензенти декларациите  задължително се прилагат към гражданските договори на рецензентите и се предадават заедно с тях в срок до 20.03.2012 г. 
Настоящите декларации са необходими, за да може да се изчисли дали ще се удържи задължителен осигурителен данък от хонорарите и в какъв размер ще бъде съответната сума.

   
1. Всички ръководители на колективи, кандидатстващи с проектопредложения във вътрешния конкурс, трябва да изтеглят бланките и спецификациите за съответните предложения от интернет адрес http://www.unibit.bg/ в секция Научна дейност / Проекти / Вътрешно финансиране:

http://www.unibit.bg/research/projects/projects-internal-finansing
и да ги попълнят с програма MSWord 1997-2003. 

2. Готовите бланки се записват във файл с име от вида Application_Form_ SR&D_Project_Naredba9_2012_family name_department abbreviation.doc,  където:

- family name – фамилното име на ръководителя на проектното предложение на латиница;

- department abbreviation – съкратеното наименование на съответното звено / катедра на латиница (BN, BM, KO, KIN, IST, KS, KN, DOD) 

3. Файловете с попълнения Формуляр №1 (Формуляр за кандидатстване във вътрешен конкурс за разработка на НИП) се изпращат по електронната поща на  адреси: bell_ivanova@yahoo.com и ermilov_unibit@abv.bg в срок до 17.03.2012 г.

4. Пълните комплекти от документи за участие в конкурсната сесия, подписани от съответните лица се предават на хартиен носител в отдел ПМПАМ и НИМД - каб. 28 б,  в срок до 17:00 ч. на 20.03.2012 г., на следните лица:

- ас. Белла Тетевенска – Нач. отдел ПМПАМ;

- г-н Христо Тутунаров – Изпълнителен секретар по НИМД. 

! Задължително е електронните форми на проекта да се изпращат на всички посочени е- мейли в указанието.
5. Подписите на Главен счетоводител в договори с рецензентите на проектопредложенията се събират от Ръководителя на проекто-предложението;
6. Подписите на Ректор и в договорите с рецензентите на проектопредложенията се събират от служителите на отдели ПМПАМ и НИМД;

 7. При приемането на предложенията в деловодството на отдел ПМПАМ и НИМД всеки ръководител ще получи входящ номер на своето предложение.
ІІІ. БЛАНКИ 
1.) Формуляр за кандидатстване във вътрешен конкурс за разработка на НИП – 2012 г., (Формуляр 1) – Formulyar 1_Application_Form_SR&D_Project_Naredba9_2012_family name_department abbreviation.doc;
2.) Граждански договор с рецензенти на проектопредложенията, (Формуляр 2) – Formulyar 2_ Grazhdanski dogovor za_SR&D_ Naredba9_2012_Retsensenti_KONKURS.doc;
3.) Приемо-предавателен протокол към гражданския договор с рецензенти на проектопредложенията, (Формуляр 3) – Formulyar 3_ Priemo-predavatelen protocol grazhdanski dogovor_SR&D_ Naredba9_2012_Retsensenti_KONKURS.doc;
4.) Рецензия на предложение за финансиране научноизследователски проекти  по Наредба № 9 на МОМН - Конкурсна сесия 2012 г. , (Формуляр 4) – Formulyar 4_Retsenziya_Form_SR&D_Project_Naredba9_2012_KONKURS.doc. 
5.) Декларация за доходите на външните рецензенти за м. март (Формуляр 5) – Formulyar 5_UniBIT_Deklaratsiya za dohodi
Забележки: 1.) Електронните форми на проектопредложението се изпращат минимум 3 дена преди предаването на формата на хартия по е-мейл, за да може да се маркират евентуалните грешки и да се изготвят и предадат в срок. 

2.) Отдел ПМПАМ и НИМД  на УниБИТ се ангажират само и единствено да маркират допуснатите грешки и да връщат проектопредложението за поправка, без да нанасят сами промени в изпратените им проектопредложения - Това гарантира оригиналността и неприкосвеността на проекта.
3.) Проектопредложението се попълва с използвания в бланката шрифт и големина на буквите. Промени във форматирането са недопустими.

4.) В формуляра за кандидатстване, „Приложение 1 (план-програма)”,  „Приложение 2 (план-сметка)” и „Приложение 3 (списък ма работния колектив)” задължително започват на нова страница. Застъпването им с предходен текст е недопустимо. 

5.) Договорите ще бъдат изготвени в срок от 10 дена след одобряването на проектите от комисия  

 5.1.) Всички ръководители на проектопредложения и техните упълномощени лица ще получат известие до 1 ден след заседанието на комисията за крайната дата на която ще бъдат готови договорите.

 5.2.)   Ръководителя на проектопредложението трябва да се съобрази с посочената дата и да събере колектива си за подписи с цел да не пропусне сроковете.

  5.3.)  Ако проектопредложението е изпратено от друго лице различно от ръководителя на проектопредложението, е задължително да се посочи активен е-мейл и на ръководителя на проекта.

6.) Комисията има право да нанася промени в „Формуляра за кандидатстване”, „План-програмата” и „План-сметката.”

7.) Забранява се извършването на всякакви промени в изпратените договори, с изключение на тези в които оторизирани представители на отдел ПМПАМ и НИМД  на УниБИТ изрично са посочили.
8.) Задължително е всички подписи да бъдат оригинални

9. ) Проектни предложения, НЕ отговарящи на посочените по-горе изисквания за кандидатстване – формуляри с непълно съдържание и неподписани от ръководителите, договори за рецензия на проектопредложения, с непълно съдържание и неподписани от съответните лица, (с изключение на Ректор и Главен счетоводител) автоматично отпадат от участие в Конкурса, считат се за нелегитимни и НЕ се разглеждат от Комисията за организация, провеждане и отчитане на  конкурса разработка на научноизследователски проекти  по Наредба № 9 на МОМН.
10.) При разлика в съдържанието на проекта на електронен и хартиен носител, проектът НЕ се допуска до участие в конкурса. 

11.) При липса на единия вид носител проектът също НЕ се допуска до участие в конкурса.

12.) Промени в общите част на формулярите, договорите и приемо-предавателните протоколи НЕ се допускат.
София, 20.02.2012г.

      
