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УНИВЕРСИТЕТ ПО БИБЛИОТЕКОЗНАНИЕ 

И ИНФОРМАЦИОННИ ТЕХНОЛОГИИ 

бул.  „Цариградско шосе” № 119, София 1784

тел.: 970 85 83, факс: 971 80 52 

E-mail: unibit@unibit.bg 

URL: http://www.unibit.bg
Образец на Финален / краен отчет

Ф И Н А Л Е Н   О Т Ч Е Т

на резултатите от работата по проект за частично финансиране на научна проява,

финансиран по Наредба № 9 на МОН за условията и реда за планиране, 

разпределение и разходване на средствата, отпускани целево от държавния бюджет 

за присъщата на висшите училища научна или художествено-творческа дейност
	Факултет по  

	
	Департамент по общообразователни дисциплини

	
	
	

	Катедра „.......................................”
	
	


ДОГОВОР No НИП - 2013 – 0..
Т Е М А

на проекта:

“...................................................................`”

Ръководител на работния колектив:

/Вписват се следните данни: Научна степен / звание(ако е приложимо); Име, фамилия;  длъжност /
2013 г.
УНИВЕРСИТЕТ ПО БИБЛИОТЕКОЗНАНИЕ 

И ИНФОРМАЦИОННИ ТЕХНОЛОГИИ

бул.  „Цариградско шосе” № 119, София 1784

тел.: 970 85 83, факс: 971 80 52 

E-mail: unibit@unibit.bg 

URL: http://www.unibit.bg
ФИНАЛЕН ОТЧЕТ

 ПО ПРОЕКТ ЗА ЧАСТИЧНО ФИНАНСИРАНЕ НА НАУЧНА ПРОЯВА 

ПО ДОГОВОР № НИП - 2013 – 0...
„........................................................................................................”
	Научно направление на проекта: 


	Тема на проекта:



	Ръководител:

Вписват се следните данни: Име, фамилия; Научна степен / звание (ако е приложимо);  длъжност, (приложимо в следните случаи: за Ректор, Зам. Ректор,Декан, Зам. Декан, Директор ДОД, Ръководители Катедри, Гл. Секретари по звена и др., т.е. когато съотв. Преподавател съвместява и административна длъжност); 

	Работен колектив:
	· Преподаватели  


	

	
	

	
	· Докторанти


	

	
	

	
	· Студенти


	

	
	

	
	· Други 


	

	

	 

	Ръководител на работния колектив
	

	
	Подпис:
/Научна степен / звание (ако е приложимо) Име, фамилия;  
длъжност /


Забележка 1: При изготвянето на Приложение 1 – Реализирани дейности към настоящия формуляр за финален отчет на резултатите от работата по научноизследователски проект, финансиран по Наредба № 9 на МОН да се направи съпоставка между план-програмата и действително реализираните дейности по етапи.
Забележка 2: При изготвянето на Приложение 2 - Финансов отчет към настоящия формуляр за финален отчет на резултатите от работата по научноизследователски проект, финансиран от по Наредба № 9 на МОН 

1. да се направи съпоставка между план-сметката и действителните разходи по пера.
2. да се приложат копия на всички разходно-оправдателни документи по проекта (в.т.ч. граждански договори, договори за услуга, приемно-предавателни протоколи към съответните договори,докладни записки за дейности по проекта, касови бележки, фактури и др.).
Забележка 3: При изготвянето на Приложения 1 и 2 , моля обърнете внимание на пояснителните бележки в съответните графи.

Забележка 4: Формуляр за краен отчет се предава на хартиен носител в 3 оригинални екземпляра,, подписан от Ръководителя на НИП и от Директор ФСО. 

Забележка 5: Формуляр за финален отчет, към който не е приложена рецензия по чл. 11 от Наредба № 9 на МОН се счита за невалиден.

	Приложение 1

	РЕАЛИЗИРАНИ ДЕЙНОСТИ
ЗА 2013 Г. СПОРЕД ПЛАН-ПРОГРАМАТА НА 

ПРОЕКТ ЗА ЧАСТИЧНО ФИНАНСИРАНЕ НА НАУЧНА ПРОЯВА 

ПО ДОГОВОР №НИП - 2013 – 0...
„........................................................................................................”



	Етап № 
	Планирани дейности
	Извършени дейности
	Продължителност

(месеци от - до)
	Резултати

	I
	II
	III
	IV
	V

	1.


	
	
	
	

	2.


	· 
	· 
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.

	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	
	Забел.: При попълването на тези графите по  Приложение 1 се прави съпоставка между план-програмата, планираните и  действително реализираните дейности по етапи, като се отчитат единствено действително реализираните дейности.
	
	

	

	Допълнителни дейности: 

Забел.: В тази графа се включват / описват допълнителни дейност, извършени в рамките на проекта, които не са вписани в предварителната план-програма.

	№ по ред
	Вид дейност
	Продължителност

(месеци от - до)
	Резултати

	1.
	
	
	

	

	Етап №
	Планирани дейности
	Извършени дейности
	Продължителност

(месеци от - до)
	Резултати

	I
	II
	III
	IV
	V

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	

	Допълнителни дейности: 

Забел.: В тази графа се включват / описват допълнителни дейност, извършени в рамките на проекта, които не са вписани в предварителната план-програма.

	№ по ред
	Вид дейност
	Продължителност

(месеци от - до)
	Резултати

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	

	

	Основни резултати:

Забел.: Обобщават се резултатите от НИП, посочени в графа IV на Приложение 1 и се представят в свободен текст във вид на резюме.

· Публикации в България:  списък на публикациите - библиографско описание 
· Публикации в чужбина: списък на публикациите - библиографско описание
Брой публикации, произлезли от разработките: 

в България:  

в периодика  - ........ бр.

в сборници от конференции - ..... бр.

в годишници - ..... бр.

в реферирани списания - ........ бр. 

други издания (моля пояснете) - ........ бр.

известия -  ..... бр.

в чужбина:

в периодика  - ........ бр.

в сборници от конференции - ..... бр.

в годишници - ..... бр.

в реферирани списания - ........ бр. 

други издания (моля пояснете) - ........ бр.

известия -  ..... бр.
Монографии -
..... бр.
Цитирания -

..... бр.

· Брой художествено-творчески прояви според вида 

· спектакли - ........ бр.
· музикално-сценични прояви - ........ бр.

· изложби - ........ бр.
· дуги (моля пояснете) - ........ бр.
Участие в научни прояви, произлизащи от изследването или целящи разпространение на постигнатите резултати:
в България:  

Участие с доклад / научно съобщение / постер / презентация  на тема: „.....................................................” в съвещание  по проекта / конференция / симпозиум / конгрес /  семинар  на тема: „........................................................”  в гр. ........, държава........., от дата: ............г. до дата: ............г.

в чужбина:

Участие с доклад / научно съобщение / постер / презентация  на тема: „.....................................................” в съвещание  по проекта / конференция / симпозиум / конгрес /  семинар  на тема: „........................................................”  в гр. ........, държава........., от дата: ............г. до дата: ............г.

Организация на научни прояви, произлизащи от изследването или целящи разпространение на постигнатите резултати: 
в България:  

Съвещание по проекта /работна среща/ конференция / симпозиум / конгрес / семинар  на тема: „........................................................”  във гр. ........, държава........., от дата: ............г. до дата: ............г.
в чужбина:

Съвещание по проекта /работна среща/ конференция / симпозиум / конгрес / семинар  на тема: „........................................................”  във гр. ........, държава........., от дата: ............г. до дата: ............г.

Други:
Ръководител на работния колектив:

Подпис:

/Научна степен / звание (ако е приложимо) Име, фамилия;  

длъжност /
Забележка 1: При изготвянето на Приложение 1 – Реализирани дейности към настоящия формуляр за междинен отчет на резултатите от работата по научноизследователски проект, финансиран по Наредба № 9 на МОН да се направи съпоставка между план-програмата и действително реализираните дейности по етапи.



	Приложение 2



	МЕЖДИНЕН ФИНАНСОВ ОТЧЕТ

ЗА РАЗХОДИТЕ ПО ДОГОВОР №  НИП - 2013 – 0....
Национална научна конференция „Културни концепти на политическото”

направени в резултат от работата по научно-изследователски проект, 

финансиран по Наредба № 9 на МОН за условията и реда за планиране, 

разпределение и разходване на средствата, отпускани целево от държавния бюджет 

за присъщата на висшите училища научна или художествено-творческа дейност

(2013 г.)



	№ по ред
	№       на        разх. оправдателни документи

(договор за услуга, граждански договор, фактура, разписание, докладна записка и др.)
	Фирма доставчик 

или институция,    която   е издала разходен или друг документ
	Точно наименование на покупката или услугата
	Планирани средства
(сума в лева)
	Преразпределени средства
(сума в лева)
	Разходвани средства

(сума в лева)

	I
	II
	III
	IV
	V 
	VI
	VII

	

	1
	Към група „Материали и консумативи”  (в т.ч. канцеларски материали, др. материали, цветя )

Забел.: Отчитането се извършва въз основа формуляр Обобщена заявка за необходимите материали и консумативи към Началник сектор „Помощно-обслужващ персонал”

	1.1.
	Фактура № 
00000/ 00.00.2013 г.

	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	1.2.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	1.3.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	1.4.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	ОБЩО:
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.


	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII

	2.
	Към група „Пощенски и копирни, телефон и факс, и др. разходи за услуги”  

Забел.: Разходите за копирни услуги се отчитат според формуляр Служебна бележка №  НИП - 2013– 0..., Наредба №  9, издавана от Библиотечно-информационния център при УниБИТ   

	2.1.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	ОБЩО:
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	

	

	3.
	Към група „Разходи за заплащане на външни организации - технически изпълнители за научно-помощни дейности”  

Забел.: * Отчитат се отпуснатите по банков път средства от ФСО на УниБИТ на база договори за услуга по формуляр образец,  приемо – предавателни протоколи за извършена работа по формуляр-образец, касови бонове и фактури. 


	3.1.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	ОБЩО:
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.


	

	

	4
	Към група „Разходи, свързани с публикуване на резултатите от изследванията”  

Забел.: Отчитат се разходи за корекции, подготовка, печат, предпечат издаване и публикуване на произтичащите от проекта научни изследвания (без хонорари)
* от издателски план на УниБИТ

	4.1.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	ОБЩО:
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.


	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII

	5.
	Към група „Разходи за организация на научни прояви, произлизащи от изследването 

или целящи разпространение на постигнатите резултати”

Забел.:  При отчитане на   реализираните  научни прояви, произлизащи от изследването или целящи разпространение на постигнатите резултати се включват научни прояви, проведени в България и/или в чужбина, в т. ч.: Форуми, Конференции, Симпозиуми, Конгреси, Семинари, Научни сесии и панаири, Обмяна на опит, Работни срещи, Кръгли маси и др. (моля пояснете) и задължително отчитат разходи за организация както следва:

· посрещане-престой-изпращане на гости;

· консумация на храна и напитки - на гостите; 

· делови срещи  и др., които могат да се отнесат и към т.нар разходи за реклама чрез организиране на конференции, презентации, мероприятия, които са свързани с представянето на стоки, услуги и др. 
т.е. всички разходи за контрагенти имащи отношение към проекта

Не са представителни разходи например: минералната вода в офисите, ваучери и т.н., 



	10.1.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	10.2.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	10.3.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	10.4.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	10.5.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	10.6
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	10.7
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	ОБЩО:
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.


	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	

	6
	Към група „Други разходи”  

Моля пояснете и разпишете (в т.ч. Награди)

Забел.: Отчитат се разходите за Наградите  изплатени от Каса при ФСО на УниБИТ на база докладна записка по формуляр образец и Заповед –по формуляр - образец

	11.1.
	
	
	
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	ОБЩО:
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.

	ОБЩО РАЗХОДИ ПО НИП-2013-00:
	00,00 лв.
	00,00 лв.
	00,00 лв.


	Забележка: При изготвянето на Приложение 2 - Финансов отчет към настоящия формуляр за междинен отчет на резултатите от работата по научноизследователски проект, финансиран от по Наредба № 9 на МОН 
1. да се направи съпоставка между план-сметката и действителните разходи по пера.

2. да се приложат копия на разходно-оправдателните документи по проекта
Забележка ІІ: В колона V нанасяте средствата отпускани по План-сметка според съответния договор за НИП. При преразпределение на средства по графи, в колона VI нанасяте краен вариант на план-сметка след извършване на всички преразпределения, като описвате документ, с който е извършено преразпределението в колона III, непосредствено след изписване на №/дата/тип на разходно-оправдателен документ
Ръководител на работния колектив:
Подпис:
/Научна степен / звание (ако е приложимо) Име, фамилия;  

длъжност /
Главен Счетоводител:

Подпис:

/Таисия Владимирова/




6

